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SOLICITUD DE MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Este proceso empieza el dia siguiente, después de haber terminado el proceso de captura de
calificaciones del parcial en turno.

1. Esperar a que termine el periodo de captura de calificaciones del parcial en turno

2. Clic en Solicitudes.

3. En la pestana Solicitar Seleccionar la materia con la cual desea realizar la solicitud de
modificacion o captura

4. Selecciona de la columna Acciones la solicitud que requiere realizar : Ponderar,
Capturar o Modificar.

Cada accion se comprende de la siguiente manera:
» Ponderar: Usted no pudo ponderar en tiempo y forma y requiere capturar o bien,
usted capturo y requiere modificar. La modificacion de la ponderacion solo es
permisible si aun no se ha capturado el primer parcial de la materia.

» Capturar: No se pudo capturar en tiempo y forma el parcial en turno.
» Modificar: Se capturo el parcial y se requiere modificar una o varias calificaciones
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5. Si requiere Ponderar o Capturar, al hacer clic sobre cualquiera de las dos opciones que
este activa, inmediatamente usted debera exponer sus motivos en la pantalla y dar clic en
Enviar Solicitud.

SOLICITAR PONDERACIONES Cerrar

PONDERACIONES

Aceptarealizar |a solicitud de apertura de ponderaciones para la
{2 AUDITORIA INFORMATICA correspondients al ciclo: 202001
del grupo: B21 con clave: 24501C

Describe el motivo de tu solicitud.

0/255

1@ Enviar Solicitud

El titulo en la pantalla puede ser

PONDERACIONES o CAPTURA segun sea la
solicitud que se realiza.
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6. Si requiere Modificar, al hacer clic sobre la opcion, el sistema le mostrara la lista de los
alumnos de la materia en cuestion, como se muestra en la interfaz (1).

[. Seleccione, haciendo clic en los check que se encuentran a la izquierda del
nombre del alumno al cual requiere modificar su calificacion.

II. Después de seleccionar a los alumnos, debera hacer clic el en boton azul Enviar
Solicitud.

III. Inmediatamente después debera escribir sus motivos en la interfaz (2), y dar clic
en Enviar Solicitud.

Primer Corte Segundo Corte Tercer Corte ) E—
Motivo x
1 « Regresar

Mostrar| 10 % | registros Buscar: ERROR EN LA CA'TURA DE LAS CALIFICACIONES

Escriba un motivo para la solicitud

Tados+ NOMBRE DEL ALUMNO MATRICULA EC 40 EP 40 ED 10 EA 10 CALIFICACION

D 90 S0 S0 90
O 90 90 90 90
O CRUZ ESQUIVEL ALEJANDRO 050L516 90
| I I I I I I Caracteres restantes: 209
O 90 90 90 a0 ’ "
O MARTINEZ BAUTISTA JOSE ALEJANDRO 035L516 90 : 2
m B Enviar Solicitud
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7. Una vez enviada su solicitud de ponderacion, captura o modificacion, debera esperar al
menos 24 hras para que la Direccion de Servicios Escolares, autorice o rechace la solicitud.
En ambos casos, el dictamen de la DSE se enviara al correo institucional del docente.

Si la solicitud es aprobada, en la interfaz de solicitudes dentro de la pestana de Aprobadas
aparecera la materia lista para que el docente proceda a realizar lo que solicité.

Para ello el docente debera hacer clic en el botén azul de la columna Acciones.

Solicitar Mis Solicitudes Aprobadas Rechazadas )

NOMBRE DEL DOCENTE TIPO DE SOLICITUD

HEBER RAMOS CRUZ 01/05/2020 21911C B21

Showing 1 to 1 of 1 entries |

[ STIA ]
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Pantalla Principa

» Evaluacion Docente

> Mi Historial

Escolar

Configuracién
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MODULO DE SOLICITUDES

Profesores / Solicitudes

Bienvenido: _ " Mi escritorio
Mis Solicitudes Ciclo Actual T
Gestiona Ponderaciones, Calificacion, etc

Rechazadas )

Solicitar = Mis Solicitudes = Aprobadas €@

Mostrar, 5 & | registros Buscar:
CARRERA MATERIA CLAVE GRUPO MODALIDAD TIPO PLAN
@ INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION AUDITORIA INFORMATICA 24501C B21 1 S

Alumnos 8

@ INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INTELIGENCIA ARTIFICIAL 21911C uz21 1 5

Mostrando del 1 al 2 de un total de 2 registros WHterior Siguiente
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z

Explicacion de las pestanias del Modulo Solicitudes:

Pestana Solicitar: En esta pestana el docente debe realizar la solicitud que requiera
seleccionando la materia sobre la cual se hara la solicitud.

Esta pestana muestra todas las materias que el docente tiene asignadas en el ciclo
actual. Para cada materia, en la columna Acciones se presentan tres opciones de

solicitudes: Ponderar, Capturar y Modificar.

Pestana Mis Solicitudes: Esta pestana es de caracter informativo, mostrara todas las
solicitudes realizadas por el docente.

Pestana Aprobadas: En esta pestana el docente debe buscar las solicitudes que
fueron aceptadas por la DSE y proceder a realizar la accion solicitada.

Pestana Rechazadas: Esta pestana es de caracter informativo, mostrara todas las
solicitudes que fueron rechazadas por la DSE
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